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01 Téléchargement et Installation de l’application : 
 

01 Télécharger et installer l’application Olinkgo Pro via : 

• Play Store 

• Apps Store 

 

02 Ouvrir l’application 

Accepter la politique de confidentialité et l’accord de 
l’utilisateur en sélectionnant « D’accord » 

Ces politiques sont disponibles via les liens présents dans 
la fenêtre. 

Si vous n’êtes pas en accord avec ces politiques 
sélectionner « Pas d’accord » et l’application de fermera 
automatiquement 
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02 Créer son compte Olinkgo 
 

01 Lors de votre première connexion, créer votre compte en 
sélectionnant « Enregistrer ». 

Si vous avez déjà u compte Olinkgo sélectionner 
« Connectez-vous ». 

 

02 • Renseigner votre pays 

• Renseigner votre adresse mail de connexion 

• Cocher la case pour valider la politique de 
confidentialité et l’accord utilisateur 

• Sélectionner « Obtenir le code de vérification » 

 

03 Définissez votre mot de passe 
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03 1er Démarrage de l’application : 
 

01 Lors du premier démarrage de l’application, un certain 
nombre d’autorisation est demandées. 

• Autoriser l’activité de maintenance et d’amélioration 
des services. 

• Sélectionné « Accéder à l’application » 

 

02 Paramétrer l’autorisation concernant l’envoi de 
notifications 
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03 Pour fonctionner correctement l’application Olinkgo note 
a besoin d’accéder à certaines fonctionnalités de votre 
téléphone. 

Sélectionner « Continuez » pour passer à l’étape d’après. 

 

04 Autoriser l’application à accéder à la position de 
l’appareil. 

ATTENTION sans cette autorisation la connexion 
entre le téléphone et l’Olinkgo note est impossible 

 

05 Autorisez l’application à détecter les appareils à 
proximité (connexion sans fils pour téléphone). 
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04 Ajouter un Appareil : 
 

01 • Dans le coin en haut à droite sélectionner la croix 
bleue. 

• Puis sélectionner « Ajouter un appareil » 

 

02 • Pour la connexion Bluetooth assurez-vous que la led 
clignote en bleu sur le Olinkgo note. 

• Le radar s’affiche pour illustrer la recherche 
d’équipement 
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03 • Lorsque l’équipement est trouvé, il s’affiche en haut 
à gauche 

• Sélectionner l’appareil 

 

04 Sélectionner terminer 
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05 Lancer un Enregistrement via l’application : 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 En bas sélectionner l’icône « Enregistrer »   

 

05 Lancer l’enregistrement en appuyant sur l’icône Play 

 

 

06 • Vous pouvez mettre sur pause l’enregistrement en 

appuyant sur l’icône pause  

• Pour arrêter l’enregistrement appuyer sur l’icône 

Stop.  
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07 Votre enregistrement terminé s’affiche sur l’écran 
d’accueil de l’application 
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06 Lancer une Transcription 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner « Accéder à l’application » 
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04 En bas sélectionner l’icône « Transcrire »   

 

05 Lancer la transcription en appuyant sur l’icône Play  

 

06 Lors de la transcription, vous pouvez choisir votre 
équipement soit votre téléphone soit votre Olinkgo en 

sélectionnant l’icone  
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07 • Vous pouvez mettre sur pause la transcription en 

appuyant sur l’icône pause  

• Pour arrêter la transcription appuyer sur l’icône Stop. 

 

 

08 Une fois l’enregistrement terminé sauvegarder celui-ci 

 

09 Votre transcription terminée s’affiche sur l’écran 
d’accueil de l’application 
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07 Lancer une Traduction 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 En bas sélectionner l’icône « Traduire »   

 

05 Lancer la traduction en appuyant sur l’icône Play  

 

06 Lors de la traduction, vous pouvez choisir votre 
équipement soit votre téléphone soit votre Olinkgo en 

sélectionnant l’icone  
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07 Pour paramétrer vos langues (langue de saisie et langue 
de sortie) sélectionner en bas à gauche les langue 
présentes 

 

 

08 • Vous pouvez mettre sur pause la transcription en 

appuyant sur l’icône pause  

• Pour arrêter la transcription appuyer sur l’icône Stop. 

 

 

09 Une fois la traduction terminée sauvegarder celle-ci 
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10 Votre transcription terminée s’affiche sur l’écran 
d’accueil de l’application 
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08 Lancer un échange 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 En bas sélectionner l’icône « Echanger »   

 

05 Pour échanger chaque intervenant appuie sur l’icône 

micro  

sous la langue lui correspondant 

 

06 Pour paramétrer les langues appuyer sur l’une d’entre 
elle et sélectionner les langues souhaitées. 
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07 Pour un paramétrage automatique des langues et une 
détection automatique des intervenants, sélectionner 

 au centre 

 

08 Lors de l’arrêt de l’enregistrement un message vous 
demande de confirmer votre choix. 

 
 



 0 9   ·   T R A N S F É R E R  UN  E N RE G I S T RE M E N T  D ’ O L IN K G O  N O T E  À L ’ AP PL IC A T I O N  

Olinkgo Note Pro  ·  Guide d’utilisation de l’application 22 

09 Transférer un enregistrement d’Olinkgo note à 
l’application : 

 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 Dans l’ecran d’acceuil de l’application, un badeau violet 
aprarait en haut de l’écran si des enregistrements sont en 
attentes de transfert, selectionner celui-ci. 

 

05 • Le transfert via la connexion sans fil débute. 

• Si vous souhaitez passer en mode « Transfert rapide » 
sélectionner l’icone bleu trasnfert rapide en dessous 
de la barre de progression 

 

06 Une fenêtre de transfert rapide s’ouvre, suivre les 
instructions de l’écran 
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07 Lors d’un transfert rapide, une connexion wifi doit être 
établie entre l’Olinkgo Pro et le téléphone, une demande 
de connexion est demandée, sélectionner « Se 
connecter » 

 

08 • La liste des enregistrements à transfert et la barre de 
progression s’affiche. 

• Une fois le transfert terminé sélectionner « Fait » 

 

09 Vos enregistrements transférés s’affichent dans l’écran 
d’accueil. 
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10 Générer une Transcription, un résumé, une carte 
mentale : 

 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 • Sur l’ecran d’acceuil apparait la liste des 
enregistrement 

• Selectionner l’enregistrement souhaité pour la 
transcrption. 

 

05 Sélectionner générer pour obtenir la transcription, le 
résumé et la carte mentale 

 

06 • Paramétrer votre modèle de résultat, pour plus de 
modèle sélectionner plus 

• Par défaut sélectionner match IA 
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07 Sélectionner votre langue ou laisser la détection 
automatique 

  

08 Si vous souhaitez distinguer les orateurs sélectionner 
l’option 

 

09 La transcription, le résumer et la carte mentale est en 
cours de génération, cela peut prendre plus ou moins de 
temps en fonction de la durée de l’enregistrement. 
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10 Une fois l’analyse terminé, vous retrouverez la 
transcription, le résumé et la carte mental dans chaque 
onglet correspondant 

 

11 • Vous pouvez partager ces informations en 

sélectionnant partager  et en sélectionnant le 
type de donnée souhaitées. 

• Vous pouvez paramétrer une date d’échéance ainsi 
qu’un mot de passe. 

 

12 Vous pouvez avoir accès à plus de paramètres en 

sélectionnant les 3 petits point verticaux . 
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11 Créer des dossiers pour vos enregistrements : 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 Sur l’écran d’accueil, sélectionnez le deuxième onglet 

avec l’icône suivante  

 

05 Ici, vous pouvez retrouver vos différents dossiers, et en 

ajouter avec le bouton suivant  puis en remplissant 
les informations demandées. 

 

06 Pour ajouter un enregistrement dans un dossier, rendez-
vous dans l’enregistrement en question, cliquez sur le 

bouton  
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07 Choisissez “déplacer vers un dossier”. Il vous suffit 
ensuite de cocher les dossiers dans lesquels vous 
souhaitez placer l’enregistrement. 

 

08 Dans la partie “Fichiers” de cet onglet, vous pouvez 
retrouver l’ensemble de vos enregistrements, et les 

chercher par mots-clés, les filtrer  ou en importer 

depuis votre téléphone  
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12 Utiliser Ask Olinkgo : 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 Sur l’écran d’accueil en bas à droit sélectionner le bouton 

Ask Olinkgo  

 

05 Une fenêtre de Chat s’ouvre pour discuter. 
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06 En bas à gauche, cliquez sur  pour sélectionner les 
réunions dont vous souhaitez parler avec Ask Olinkgo 

 

 

07 Lorsque vous vous rendez dans un enregistrement, Ask 
Olinkgo est également disponible dans la barre de 

recherche en haut  afin de poser une 
question sur l’enregistrement. 
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13 Synchroniser avec le Cloud : 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 Sur l’écran d’accueil en bas à droit sélectionner votre 

compte  

 

05 Sélectionner « Synchroniser avec Cloud » 

 

06 Activer les options de synchronisation en fonction de vos 
choix. 
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14 Ouvrir un problème technique ou une proposition 
d’amélioration : 

 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 Sur l’écran d’accueil en bas à droit sélectionner votre 

compte  

 

05 Sélectionner « Commentaire des utilisateur ». 

 

06 Sélectionner problème pour remonter un problème ou 
Suggestions pour faire une proposition d’amélioration 
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07 Sélectionner le type de problème ou de suggestion que 
vous souhaitez remonter 

 

08 • Compléter le formulaire avec un maximum de détails. 

• Valider en sélectionnant « Soumettre » 

 

09 Vous pouvez retrouver et suivre vos demandes en 

sélectionnant  en haut à droite 
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10 Sélectionner Mes commentaires  

 

11 Vous retrouvez la liste des problèmes remontés. 
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15 FAQ 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 

 



 1 5   ·   F A Q 

Olinkgo Note Pro  ·  Guide d’utilisation de l’application 42 

 

04 Sur l’écran d’accueil en bas à droit sélectionner votre 

compte  

 

05 Sélectionner les trois petits point horizontaux  en 
haut à droite 

 

06 Sélectionner « Aide et commentaire »  
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07 Rechercher dans la FAQ l’information souhaité 

 

Politique de confidentialité : 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 
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03 Sélectionner Accéder à l’application 

 

04 Sur l’écran d’accueil en bas à droit sélectionner votre 

compte  

 

05 Sélectionner Politique de confidentialité 
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06 La politique de confidentialité s’affiche 
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16 Paramétrage de l’équipement 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Sélectionner l’équipement 

 

03 Sélectionner Accéder à l’application 
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04 Sur l’écran d’accueil en bas à droit sélectionner votre 

compte  

 

05 Sélectionner les trois petits point horizontaux  en 
haut à droite 

 

06 Sélectionner « Aide et commentaire » 
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07 Vous accéder à l’information concernant l’ID. 

 

08 Sélectionner les trois petits point horizontaux  en 
haut à droite 

 

09 La fenêtre de paramètres s’affiche. 

En sélectionnant olinkgo  vous 
accès au paramétrage de l’appareil 
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10 Vous pouvez définir l’icône de l’équipement ainsi que son 
nom. 

 

11 En sélectionnant information de l’appareil,  vous 
accédez aux versions de logiciel de l’équipement 

 

12 Vous avez accès à l’ID virtuel, l’adresse mac, le fuseau 
horaire et le statuts de l’appareil. 

 



 1 6   ·   P A R A M É T R A G E  D E L ’É Q U IP EM E N T  

Olinkgo Note Pro  ·  Guide d’utilisation de l’application 50 

 

13 En sélectionnant « Ajouter à l’écran d’accueil » 

 

 

14 Vous pouvez ajouter un raccourci à votre écran d’accueil 
pour cela sélectionner « Valider » 

 

15 En sélectionnant Mise à jour de l’appareil vous accédez à 
la version du micrologiciel 
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16 Vous pouvez vérifier si votre équipement est à jour. 

 

17 En sélectionnant « Retirer l’appareil » 

 

 

18 Vous pouvez choisir de déconnecter l’appareil seulement, 
ou de déconnecter l’appareil et vider les données 
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17 Paramétrage utilisateur 
 

01 Ouvrir l’application Olinkgo 

 

02 Dans l’onglet “Profil”, cliquez sur l’avatar. 

 

03 Paramétrer les informations concernant votre profil 
comme souhaité 
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04 En bas en droite, sélectionner profil  

 

05 En sélectionnant Gestion des groupes 

 

06 Vous pouvez paramétrer l’attribution de vos appareils à 
des groupes. 
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07 En sélectionnant Centre de messagerie 

 

08 • Vous avez accès à l’historique des notifications 

• En sélectionnant en haut à droit l’icône réglage 

 

 

09 Paramétrer les notifications comme vous le souhaitez. 
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10 Vous pouvez avoir accès au centre d’aide en 
sélectionnant « FAQ et commentaire » 

 

11 Dans le centre d’aide, vous trouverez l’ensemble des 
informations pour répondre à votre problème. 

 

12 En sélectionnant en haut à droit l’icône réglage  
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13 Vous accédez à de nombreux réglages 

 

14 • En sélectionnant « compte et sécurité » sur l’écran 
précèdent, vous trouverez le paramétrage de votre 
adresse mail, mots de passe ... 

• Si vous souhaitez supprimer votre compte vous 
pouvez le faire depuis cette fenêtre. 

 
 



 

olinkgo.com 

 

 

Une question ? 

Notre équipe est à votre écoute : 

contact@olinkgo.com 

 

mailto:contact@olinkgo.com
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